i Zakladni skola Karlovy Vary, Konecna 25, pfispévkova organizace
li Konecna 917/25, Rybare, 360 05 Karlovy Vary

—— Tel.: 353 564 119, fax: 353 447 512, e-mail: zskonecna@zskonecnakv.cz
o e B ICO: 49753754, datova schranka: feimmj2, &islo Gctu $koly: 0800448399/0800

v

Vnitrni rad skolni druziny
&.j.: 2023/966/Hod
1. Uvodni ustanoveni

Skolni druZina je $kolskym zaFizenim pro zajmové vzdélavani zfizené v souladu se
zakonem €. 561/2004 Sb., O predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., O zajmovém vzdélavani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmového vzdélavani formami pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu, a
to predevsim pro ucastniky prihlasené k pravidelné denni dochazce.

Vnitini fad SD je souasti organiza¢niho fadu gkoly. Uréuje pravidla provozu SD, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zékonné
zastupce.

2. Prava a povinnosti ucastnika a jejich zakonnych zastupct a pravidla
vzajemnych vztah( mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky

Na ucastniky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad upravuje zejména
prava a povinnosti Ucastnik(l a zakonnych zastupcut vzhledem ke specifickym podminkam
zajmového vzdélavani.

2.1 Uéastnici a zakonni zastupci maji pravo

- na vzdélavani a $kolské sluzby podle $kolského zdkona a Skolniho vzdélavaciho
programu SD.

- G&astnici maji pravo Ucastnit se viech ¢innosti a aktivit SD.

- na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na
svobodnou uéast v fizenych zdjmovych Cinnostech, odpoledne maji Ucastnici travit
v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

Ucastnici maji pravo na zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve
zdravém Zivotnim prostredi.

- na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do soukromého
Zivota a poskozovani poveésti a cti.

- byt sezndmeni se véemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve SD.

2.2 Povinnosti ucastnikt

- dodrzovat Vnit¥ni fad $kolni druZiny a predpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni.
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- pInit pokyny pedagogickych pracovnik(i SD vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vhitfnim radem.

- odchazet ze SD jen s védomim vychovatelky.

- fadné pecovat o své osobni véci, nenosit do SD penéini hotovost a cenné véci, hracky
z domova, které nesouvisi se zdjmovym vzdélavanim. Za ztratu vychovatelka nerudi.

- ztratu véci hlasi Ucastnici neprodlené vychovatelce SD. U¢astnici dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci.

- pouzivani mobilnich telefon pfi pobytu ve SD a &innostech SD je zakazano.

- pfezouvat se a prezlvky udrZovat ve stavu, ktery neohroZuje jejich zdravi a bezpecny
pohyb.

- Uc€astnici nesmi pouzivat mezi sebou a vuci dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili. Hrubé slovni a umysIné psychické a fyzické utoky vici
jinému ucastnikovi ¢i vaci pracovnikdm skoly se vidy povazuji za zavainé poruseni
povinnosti stanovenych timto radem.

- predloZit neprodlené pisemna sdéleni zdkonnych zastupcl uréend vychovatelce SD.

2.3 Povinnosti zakonnych zastupct

- informovat SD o zméné zdravotni zpGsobilosti, zdravotnich obtiZich zaka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

- oznamovat SD Udaje uvedené v zapisnim listku, zejména aktualni telefonické kontakty a
zmény ve zpUsobu a ¢ase odchodu Uéastnika ze SD vyhradné pisemnou formou.

- odchod ucastnika ze SD v jinou dobu, ne? je na zapisnim listku je mozny pouze po
napsani zpravy do EduPage, kterd bude obsahovat datum, hodinu odchodu, informaci,
zda ucastnik odchazi sdm nebo v doprovodu.

- telefonicka nebo Ustni dohoda neni mozna.

- pfi vyzvednuti G€astnika ze SD zadkonny zastupce nevstupuje do budovy $koly, pouze
nahldsi jméno a tfidu pomoci videotelefonu a vyékd na viditelném misté. U&astnici jsou
pouceni, ze pokud zakonny zastupce neni pred vchodem, musi se vratit do SD.

- zdrZovat se v prostorach skoly maze zakonny zastupce jen po dobu nezbytné nutnou

k projedndani chovani Ucéastnika a organizacnich zalezitosti, vidy po dohodé

s vychovatelem. Poté je povinen budovu neprodlené opustit.

- respektovat provozni dobu SD, zabezpecit vyzvednuti U¢astnika do konce provozni doby
SD.

- na vyzvani vychovatelky SD se osobné ztcastnit projedndvani zavaznych otazek
tykajicich se zdjmového vzdélavani Gcastnika.

- zajistit stravovani a pitny reZim Gcastnika vzhledem k délce pobytu ve SD.

2.4 Spoluprace se zakonnymi zastupci

- vychovatelka je v kontaktu s t¥idni ucitelkou a zakonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuje.
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- na za¢atku $kolniho roku vychovatelka informuje zakonné zastupce o organizaci SD,
seznami je s rezZimem oddéleni a s Vnitfnim fadem SD.

- vychovatelky dle potfeb fesi pfipadné podnéty a pfipominky zakonnych zastupcl
tykajici se problematiky SD.

- vychovatelka informuje zakonné zastupce o realizaci mimoskolni aktivity ucastnik(.

- odchody ucastnik(i na krouzky jsou zajistény vedoucimi krouzkd. V dobé konani krouzku
vychovatelka nerudi za bezpecnost déti.

3. Organizace Cinnosti

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupef mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. Hlavnim poslanim je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a
relaxace Uéastnikd. SD uéi uéastniky souZiti v kolektivu a respektu k druhym. K pravidelné
dochdzce prijimani Zaci 1.-3. tfid, pfi volné kapacité 4. a 5. tfid. Podminkou pfijeti je
fadné vyplnéna prihlaska. Jakakoliv zména musi byt provedena zakonnymi zastupci
pisemné. Kontakty uvedené na pfihlasce musi byt v dobé pobytu tcastnika ve SD
dostupné. S prihlaskou obdrii zakonny zastupce zakladni informace z vnitiniho fadu SD a
svym podpisem na ptihlasce potvrzuje informovanost a dodrzovani vnitiniho ¥adu SD.

4. Rozhoduijici kritéria pro prijimani

- kapacita druZziny je 150 uc¢astnikd
- tfida - upfednostnovany jsou zZaci 1.-3. tfid

5. Provoz skolni druziny

Ranni druzina 6:00 - 8:00 hodin
Odpoledni druzina 11:30- 17:00 hodin

V 7:30 hod. nejsou ucastnici jiz vpustény do druziny a vyckaji pred Skolou. Pro vstup do
ranni druziny pouZivaji ucastnici (rodi¢e) zvonku u hlavniho vchodu. Ranni druzinu
mohou vyuZivat viichni Zaci ZS po odevzdani pFihladky do ranni druziny. Z déivodu
nenaru$ovani ¢innosti a bezpeénosti Ucastnikd jsou uréené asy odchodd déti ze SD
12:30-13:30 hodin (pfi vyucovani do 13:30 hod. nejdéle do 13:45 hod.) a od 15:00 - 17:00
hodin.

Na krouzky v rdmci Skoly jsou ucastnici uvolfiovany dle potieby. Pfichod a odchod na
krouzek zajistuje vedouci krouzku.
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K vyzvednuti G€astnika pouZiji rodi¢e zvonek u hlavniho vchodu ZS (videotelefon). Po
nahldgeni jména a tridy vycka rodi¢ na viditelném misté. U&astnici jsou poueni, Ze pokud
zakonny zastupce (nebo osoba uréena k vyzvednuti) neni prfed vchodem, musi se vratit
do SD. Rodi¢e nemaiji pFistup do budovy $koly, vyjimkou je prvni tyden v zafi pro rodice
zak( 1. trid.

Ucastnici pFihlageni k pravidelné dochazce do SD mohou bez vyjimky vyuZivat téZ ranni
druzinu. Pokud ucastnik neni pfihlasen k pravidelné dochazce, mize vyuzivat ranni
druzinu po pfihlaseni k dochazce do ranni druziny.

6. Krizovy plan pfi nevyzvednuti ucastnika

1. Na konci provozni doby SD telefonicky kontaktovat zakonné zastupce.

2. Pokud se vychovatel/ka nedovold, vy¢ka 30 minut. Potom informovat vedeni Z5,
vedouci vychovatelku a po domluvé s vedenim ZS volat 158 Policii CR - dle pokynd
Policie CR volat socialni pracovnici.

3. Byt v kontaktu s vedenim ZS a socidlni pracovnici.

4. Nikdy si nevodit Ucastnika domf, ani ho nikam nevozit autem. Nepustit Gcastnika
samotného.

7. Provoz SD u prazdninach

O hlavnich, jednodennich a dvoudennich prazdninach je SD uzavfena. Na ostatni
prazdniny se provadi priizkum zdjmu. Pokud se nepfihlasi alespofi 10 Gcastnikd, je SD
mimo provoz. O vSech prazdninach skolni jidelna nevati.

8. Poplatek za SD

Pravidelna dochazka 300,- K& na mésic, platba do 15.9. 1200,-K¢, do 15.1. 1800,-K¢
Pouze ranni 100,- K¢ na mésic, platba do 15.9. 400,- K¢, do 15.1. 600,- K¢

Kratkodoba dochazka 15,- K&/ den

Platba se hradi pfevodem na ucet Skoly. Podklady pro platbu obdrzi rodic¢e u zapisu do
SD. Platba musi byt provedena i po dobu nemoci nebo dlouhodobé nepfitomnosti
Ucastnika. PFi odhlaseni nebo neocekdvaném zavireni SD (napF. z diivodu karantény), je
pomérna c¢ast poplatku vracena. V pfipadé nutnosti, je mozna domluva na splatkovém
kalendafi.

Zakonny zastupce ma moznost pozadat o osvobozeni poplatku za SD v pfipadé, Ze pobira
davku v hmotné nouzi. Pfi Zddosti musi predlozit Ufedni potvrzeni.
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V pripadé, Ze bude mit Zak, resp. zakonny zdstupce vici Skole predchozi dluhy, nebude
74k v nasledujicim $kolnim roce do SD pfijat (par.35 odst. 1 pism. d) $kolského zakona).

Zakonny zastupce je povinen platit kazdy mésic v€as stravné. Pokud platba nebude v¢as
provedena, nebude Ucastnikovi vydan obéd (¢ip ho nepusti).

9. Organizace SD

Ucastnici mohou nosit pfevleceni na pobyt ve SD nebo venku. Mohou si ho uloZit

v oddéleni nebo Satné. Véci musi byt oznacené a ulozené v platéné tasce. Také si mohou
nosit plastovou lahev na piti, do které si piti mUze doplnit kdykoliv béhem dne.

Do $kolni druZiny je nutné pfinést baleni papirovych kapesnik(, a to vidy v zafi a v lednu.

Mobilni telefony a cennosti si mohou ucastnici uloZit na pozadani do trezoru. Za
neulozené véci SD neodpovida.

Zachazeni s majetkem skoly ze strany Ucastniki - ucastnici zachazeji s majetkem a
vybavenim Setrné.

- v pfipadé umysiného poskozeni majetku SD budou zdkonni zastupci vyzvéni k jednéni
o Uhradé zpUsobené Skody.

- majetek skolni druZiny nesmi Ucastnici odnaset domu.

- obleceni ucastnikd a aktovky jsou odkladany na uréend mista. Véci, které je mozno
zaménit, maji radné oznaceny. Prezlvky a sportovni obleceni si ukladaji do
oznaceného sacku.

- pfipadnou ztratu nebo zaménu hlasi ihned uUcastnici nebo zdkonni zastupci
vychovatelce.

10. Zajisténi ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

SD zajistuje podminky pro bezpe¢nost a ochranu Géastnikl pied Sikanou, nésilim a
diskriminaci. Vychovatel/ky sleduji chovani Géastnik( a voli rizné formy a metody pro
v€asné zachyceni ohrozenych ucastnikd.

10. Seznameni s vnitrnim radem skolni druziny a pravidly bezpecnosti
prace a ochrany zdravi

Na zacatku skolniho roku provede vychovatel/ka seznameni Ucastnikd s vnitfnim radem
$kolni druZiny, pouceni o bezpeénosti ve $kolni druzing, v oddéleni, v prostorech ZS i pfi
pobytu venku. Poudeni o bezpeénosti provadi vychovatel/ka i v pribéhu Skolniho roku a
pred kazdymi prazdninami a zapiSe do tfidni knihy.
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12. Ostatni

Vychovatel/ka prislusSného oddéleni vede dochazku ucastnikl a zapisuje nepfitomnost
Ucastnikd do tfidni knihy. Ranni dochazku zaznamenava do ptislusného prehledu. Téz
vede prehled o odchodech u&astnik(i ze SD.

Kazdou zménu v odchodech musi zakonny zastupce predlozit pisemnou formou.
Telefonicky, SMS nebo emailem se Ucastnici neuvolfuji.

Pri nepfitomnosti vychovatele/ky zastoupi v dobé obéda a na dobu nezbytné nutnou
uréeny pedagog. V této dobé budou ucastnici ve svém oddéleni. Je mozné ucastniky
rozdélit do jinych oddéleni za predpokladu dodrzeni maximalniho poctu 30 ucastnik(.

Zodpovédnost:

- za Ucastniky pfi pfechodu z ranni druZiny do tfid ma sluZzbu konajici vychovatel/ka
- za Ucastniky pfi prechodu z vyu¢ovani do SD t¥idni ucitel/ka a vychovatel/ka
- za ucastniky pfi pfechodu na zdjmové krouzky vedouci krouzku

V Karlovych Varech dne: 1. 12. 2023
reditelka Skoly: Mgr. Radka Hodacova

vedouci vychovatelka: Dagmar Malusova
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